ARTEMES :

arte[s] me[nsioni]s - The Art of Measuring

Helfen Sie uns, die Welt der Messtechnik immer wieder neu zu gestalten! Bewerben Sie sich und
werden Sie Teil unseres Teams. Wir suchen:

Office & Logistics Support

Im Bereich Office & Logistics unterstitzen Sie das Team in erster Linie im Rechnungswesen und
in der Organisation der Materialwirtschaft. Sie erstellen Frachtdokumente, Transportauftrage und
Lieferscheine und sind flir die Annahme, die Verteilung und den Versand von Paketen
verantwortlich.

Zu |Ihren Aufgabenbereichen zahlt auch die Unterstiutzung der Administration
hinsichtlich allgemeiner Burotéatigkeiten.

Das Besondere an dieser Position:

o abwechslungsreiche Tatigkeit in einem innovativen Umfeld

e langfristige Beschaftigungsmaoglichkeit mit der Méglichkeit zur Weiterentwicklung

e Entlohnung nach KV fur Angestellte im Metwallgewerbe, Verwendungsgruppe Il mit
entsprechender Einstufung der Vordienstzeiten und Bereitschaft zur Uberzahlung

e StundenausmaB Teilzeit 20h

Sie bringen idealerweise mit:

o sehr gute Deutsch- und gute Englisch-Kenntnisse
e Umgang mit Outlook, Word und Excel

o strukturierte und zuverladssige Arbeitsweise

e Erfahrung mit ERP-Systemen

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte bis spatestens 21.06.2024 Uber unsere Homepage unter
https://www.artemes.org/jobs oder schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an
karriere@artemes.org.
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