
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 

Als ein renommiertes und krisenresistentes Wohnbauunternehmen in Graz suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt 
eine/n engagierte/n 

Buchhalter/-in (m/w/d) 
 (Vollzeit 38 Std./Woche) 

 

Eingegliedert in einem familiären und kollegialen Team nehmen Sie im Rechnungswesen folgende Aufgabengebiete 
wahr: 

• Kontierung und Verbuchung laufender Geschäftsfälle  
• Abwicklung Zahlungsverkehr 
• Kontenabstimmung und Kontenpflege 
• Mitarbeit bei den Jahresabrechnungen 

 
 

Unsere allgemeinen Anforderungen: 
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wie Lehre, Handelsschule, Matura 
• Teamfähigkeit verbunden mit Überzeugungs- und Durchsetzungsvermögen 
• fundierte EDV-Kenntnisse (insbesondere MS Office) 
• Belastbarkeit, selbstständige Arbeitsweise, Genauigkeit, lösungsorientiertes Arbeiten 

 
Wir bieten: 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit eigenständigem kreativem Tätigkeitsfeld 
• Gleitzeitmöglichkeit im Rahmen unserer Dienstvereinbarung 
• Vermehrter Urlaubsanspruch lt. KV gegenüber anderen Branchen 
• Diverse Benefits wie z.B. Zuschuss zum Öffi-Ticket, Mitarbeiter:innenevents, zusätzliche freie Tage und Be-

triebliche Gesundheitsförderung 
 

Für diese Position ist gem. Kollektivvertrag für die Angestellten der gemeinnützigen Wohnungswirtschaft Österreichs 
ein monatlicher Bruttobezug ab EUR 2.783,00 auf Vollzeitbasis vorgesehen, 1. Berufsjahr, ohne Berufserfahrung, dar-
über hinaus bieten wir eine marktkonforme Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung (z.B. bei 10 an-
rechenbaren Dienstjahren würde das einen monatlichen Bruttobezug in der Höhe von  
€ 3.434,70 bedeuten). 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an office@ggw.at 
 

Hier bin 
ich zu Hause 
 

Gemeinnützige Grazer Wohnungsgenossenschaft 
registrierte Genossenschaft m.b.H. 

Neuholdaugasse 5, 8010 Graz | Telefon: 0316 / 8027-0 | Fax: 0316 / 8027-99 
www.ggw.at  |  office@ggw.at 
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